Szkota Policealna
- Medyczne Studium Zawodowe im. Danuty Siedzikowny ps. ,,Inka” w Biatej Podlaskie;j 5/ZP[2025

Znak sprawy: 5/ZP/2025

SPECYFIKACJA WARUNKOW
ZAMOWIENIA

ZAPYTANIA OFERTOWEGO

w przedmiocie:

USLUGI SUKCESYWNEGO SPRZATANIA SZKOLY

Zatwierdzam

/-/ Kierownik Zamawiajgcego

Biata Podlaska, pazdziernik 2025 r.
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1. Nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;
1.1. Zamawiajacy: Wojewoddztwo Lubelskie / Szkota Policealna - Medyczne
Studium Zawodowe im. Danuty Siedzikowny ps. ,,Inka”
w Biatej Podlaskiej

1.2. Adres: ul. Grottgera 4, 20-029 Lublin /
ul. Warszawska 14, 21-500 Biata Podlaska
1.3. NIP: 712-29-04-545
1.4. Telefon 833436154
1.5. Adres e-mail: zamowienia@studiummedycznebp.pl

1.6. Adres strony internetowej

prowadzonego postepowania: https://mszbialapodlaska.bip.lubelskie.pl/
1.7. Adres strony internetowej,

na ktorej udostepniane beda

zmiany 1 wyjasnienia tresci

SWZ oraz inne dokumenty

zamoOwienia bezposrednio

zwigzane z postgpowaniem

0 udzielenie zamdwienia: https://mszbialapodlaska.bip.lubelskie.pl/

2. Tryb udzielenia zamo6wienia;

2.1. Do niniejszego zamdwienia nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) poniewaz warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia jest ponizej kwoty o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

2.2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

2.3. Postepowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim
1 Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie os$wiadczen, oferty oraz innych
dokumentoéw w jezyku obcym

2.4. Zaleca sig, aby wszystkie pisma zwigzanie z niniejszym postgpowaniem, W tym
ewentualne zapytania itp. byly opatrzone numerem sprawy 5/ZP/2025.

3. Opis przedmiotu zamo6wienia;
3.1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga sprzatania szkoty. Przedmiot zamdwienia wg
CPV:
90919200-4 — ustugi sprzatania biur
90919300-5 — ustugi sprzatania szkot
3.2. Zakres przedmiotu zamowienia o minimalnych parametrach obejmuje kompleksowe
codzienne sprzatanie pomieszczen szkolnych zlokalizowanych w budynku przy ul.
Warszawskiej 14, w tym:
3.2.1 Niski parter (powierzchnia catkowita 1076,72 m?)
- 13 sal dydaktycznych
- ciggi komunikacyjne
- szatnia
- 10 tazienek, w tym 1 z natryskiem
- biblioteka
- 2 pomieszczenia biurowe
- 4 pomieszczenia gospodarcze
3.2.2 Wysoki parter (powierzchnia catkowita 1045,58 m?)
- 1 sala dydaktyczna
- aula
- sala gimnastyczna z sitownig, antresolg i zapleczem
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3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

- 7 pomieszczen biurowych

- 5 fazienek, w tym 2 z natryskiem
- 2 pomieszczenia gospodarcze

- ciggi komunikacyjne

- klatka schodowa

Szczegdtowy wykaz czynnosci wchodzacych w zakres zamdwienia okreslony zostat w
opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czgsci, badz catosci zamowienia
podwykonawcom.

Nie dopuszcza si¢ do zlozenia oferty czesciowe;.

Nie dopuszcza si¢ sktadania oferty wariantowej przewidujacej odmienny niz okreslony
W ogtoszeniu sposob wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

4. Termin wykonania zaméwienia, termin platnosci faktury/ rachunku.

4.1.

4.2.

4.3.

Przedmiot zamo6wienia nalezy zrealizowac sukcesywnie w terminie od 2.01.2026 r. do
31.12.2027 r. od poniedziatku do niedzieli z wytaczeniem wakacji w godzinach
ustalonych z Zamawiajgcym na podstawie planu zaje¢ obowigzujacego w szkole, lecz
nie wezesniej niz od godz. 7.00 1 nie pdzniej niz do godz. 21.00.

Zaptata wynagrodzenia dokonana bedzie ryczaltowo za miesigc kalendarzowy z dotu
na podstawie faktury /rachunku wystawionego po podpisaniu protokotu odbioru
zrealizowanego bez usterek i wad przedmiotu zamoéwienia ptatna w formie przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy tam wskazany w terminie do 30 dni od dnia jej
dorgczenia Zamawiajgcemu.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

5. Warunki udzialu w postepowaniu;

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

O udzielenie Zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg zdolnosé do
wystgpowania w obrocie gospodarczym: zgodnie z art. 113 ustawy Zamawiajacy
wymaga, aby wykonawcy prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza lub zawodowa byli
wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych prowadzonych w kraju,
w ktorym majg siedzibe lub miejsce zamieszkania

Wykonawca w celu potwierdzenia posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j
musi wykaza¢ posiadane do$wiadczenie, polegajace na wykonaniu (zakonczeniu i
odebraniu) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy, to w tym okresie, minimum dwoch ustug
polegajacych na sukcesywnym sprzataniu pomieszczen (przez nieprzerwanie min. 6
miesiecy) o powierzchni nie mniejszej niz 2000m? kazda ustuga.

Wykonawca w celu potwierdzenia posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j
musi wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé w okresie realizacji przedmiotu
zamowienia wykwalifikowanym personelem, tj. co najmniej dwiema osobami
posiadajacymi minimum 1 rok do$wiadczenia w wykonywaniu czynno$ci sprzatania
pomieszczen uzytecznosci publicznej. Osoby te muszg by¢ zatrudnione u Wykonawcy
w ramach stosunku pracy zgodnie z art. 22 Kodeksu pracy.

Wykonawca w celu potwierdzenia posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j
musi wykazaé, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé w okresie realizacji przedmiotu
zamoOwienia minimum 1 szorowarkg do podtég, ktorej wydajnos¢ na jednym tadowaniu
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baterii wynosi nie mniej niz 1000 m?. Zamawiajacy nie dopuszcza w tym punkcie
szorowarki przewodowej.

6. Podmiotowe Srodki dowodowe:

6.1.

6.2.

Do oferty, w celu wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postgpowaniu sporzadzone wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1a do SWZ

Do oferty, w celu wykazania spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu
Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé wykaz ustug sporzadzony wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 4 do SWZ

7. Wspolne ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia

7.1.

7.2.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie oswiadczenie potwierdzajace
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w pkt 6.1 sktada kazdy
z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Oswiadczenia te potwierdzaja
spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

8. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

W niniejszym postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ w jezyku polskim przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektroniczne; w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczna
(Dz. U. z 2024 r., poz 1513), za posrednictwem adresu elektronicznego:
zamowienia@studiummedycznabp.pl

Oferta, zawiadomienia, o$§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce drogg elektroniczng - winny by¢ kierowane na  adres:
zamowienia@studiummedycznebp.pl

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest
Magdalena Szeller, e-mail zamowienia@studiummedycznebp.pl

We wszelkiej korespondencji kierowanej do zamawiajacego, wykonawca winien
postugiwaé si¢ numerem sprawy: 5/ZP/2025

9. Termin zwigzania oferta

9.1

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert;

10.

10.2.

10.3.
10.4.
10.5.

1. Oferte (skan podpisanego przez osobe upowazniong formularza oferty wraz z
wymaganym dokumentami w formacie pdf) nalezy przesta¢ za pomoca poczty
elektronicznej na adres: zamowienia@studiummedycznebp.pl

Ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
12.11.2025 r., do godz. 10:30

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.11.2025 r., 0 godzinie 11:00

Oferta ztozona po terminie bez wzglgdu na przyczyne, zostanie odrzucona.

Oferta musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim.
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10.6. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, zawierajaca jedng, jednoznacznie
opisang propozycje. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.
10.7. Do oferty nalezy dotaczy¢:
a) Formularz oferty (zatacznik nr 3 do SWZ);
b) Oswiadczenie (zatagcznik nr 1a do SWZ);
c) Wykaz ustug (zatacznik nr 4 do SWZ);
d) Pelnomocnictwo upowazniajagce do zlozenia oferty, o ile oferte sktada
pelnomocnik oraz pelnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania
w postepowaniu  Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia — dotyczy ofert skladanych przez wykonawcéw wspoélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia.
10.8. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach Wykonawca powinien zapoznac si¢ ze
wszystkimi dokumentami w niniejszym post¢gpowaniu.

11. Opis sposobu obliczenia ceny

12.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Wykonawca musi przedstawi¢ ceng¢ oferty w formie indywidualnej kalkulacji, przy
uwzglednieniu wymagan 1 zapisow ujetych w zapytaniu ofertowym oraz
doswiadczenia zawodowego Wykonawcy.

Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawieraé wszelkie koszty
bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla
terminowego 1 prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy
oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty oraz ewentualne upusty
cenowe.

Wykonawca w formularzu Oferta (zatacznik nr 1) poda taczng warto$¢ brutto za
zrealizowanie przedmiotu zamowienia.

Podang ceng nalezy zaokragli¢ do dwdch miejsc po przecinku.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow.

Oferowana cena jest ceng ostateczng i nie podlega waloryzacji w okresie realizacji
umowy.

Wszystkie rozliczenia zwigzane z przedmiotem zamoéwienia bgda si¢ odbywatly
w polskich zlotych.

Zamawiajacy poprawi w tekScie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste
omyitki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omyltki polegajace na niezgodno$ci oferty z ogloszeniem,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawcg, ktdrego oferta zostata poprawiona.

W sytuacji rozbieznosci w cenie podanej liczbowo i1 slownie za prawidtowa
Zamawiajacy uzna cen¢ podang stownie.

11.10. Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert;

12.1.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena brutto;
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12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta nie bedzie podlegata
odrzuceniu zawierajaca najnizsza cene

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie
Wykonawcow podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania i1 adres wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, oraz ceny
poszczegdlnych ofert.

O odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcoé6w podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Informacje o ktérych mowa w pkt. 12.3. 1 12.4. zostang zamieszczone na stronie
internetowej prowadzonego post¢powania.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Umowa zostanie zawarta niezwlocznie po przekazaniu informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty.
Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia, Wykonawca na zadanie Zamawiajacego ztozy umowe regulujaca
wspotprace tych Wykonawcow.
Wykonawca do dnia podpisania umowy przedtozy polis¢ ubezpieczeniowg OC z
tytulu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy z
sumg gwarancyjng minimum 200 000,00 ztotych, optacong i wazng przez caly okres
obowigzywania umowy.
W przypadku, nieprzedluzenia waznosci Polisy po uptywie jej wygasniecia,
Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci
15% wynagrodzenia brutto.
Za uchylanie si¢ od zwarcia umowy Zamawiajacy uzna m.in.:
13.5.1. Wykonawca nie dostarczy przez podpisaniem umowy dokumentow
wymaganych w ogtoszeniu;
13.5.2. dostarczone dokumenty nie beda potwierdza¢é wymagan okreslonych
W ogloszeniu;
13.5.3. nie stawienie si¢ Wykonawcy w terminie lub miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego w celu podpisania umowy;
13.5.4. osoba reprezentujagca Wykonawce, ktora przybedzie w celu podpisania
umowy, nie bedzie posiadata stosownego umocowania do reprezentowania
Wykonawcy.

14. Informacje dodatkowe

141

14.2

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
etapie bez podania przyczyny

. Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania $rodki ochrony prawnej, o
ktérych mowa w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych

15. Klauzula RODO

15.1

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, Ze:

Strona6z8



Szkota Policealna

- Medyczne

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)
i)
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Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Szkoty Policealnej
— Medycznego Studium Zawodowego im. Danuty Siedzikéwny ps. ,,Inka” w
Biatej Podlaskiej z siedziba przy ul. Warszawskiej 14, 21-500 Biata Podlaska,;
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych osobowych wyznaczonym przez
Administratora jest mozliwy pod adresem email: info@dn.net.pl;

dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego,

dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — w
zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem Umowy, rozliczeniem umowy,
realizacjg 1 rozliczeniem dofinansowania, monitoringiem i ewaluacja Projektu,
sprawozdawczoscig oraz kontrolg organéw zewnetrznych, ktorej Panstwo sa
strong w zwigzku z wypelieniem obowigzku prawnego cigzacym na
administratorze oraz w zwigzku z wykonaniem zadania realizowanego W
interesie publicznym;

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o 74 ustawy Pzp, przepisy
ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z
2019 r. poz.1429 ze zm.), przepisy wlasciwe dla instytucji kontrolnych wobec
Zamawiajacego;

dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a
nastepnie przez 5 lat w zwigzku z realizacja zamdwienia wspotfinansowanego ze
srodkéw UE, liczac od dnia podpisania umowy. Okresy te dotycza rowniez
Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty i nie zostaly one wuznane jako
najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy). Okres
przechowywania danych moze zosta¢ kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbgdne do
dochodzenia roszczen Iub do obrony przed takimi roszczeniami przez
administratora danych. Ponadto okres przechowywania danych moze zosta¢
przedtuzony na okres potrzebny do przeprowadzenia archiwizacji;

obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy,
zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

15.2. Wykonawca posiada:

a)
b)

na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do swoich danych osobowych;

na podstawie art. 15 RODO, prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow);

na podstawie art. 18 RODO, prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.
15.3. Nie przystuguje Wykonawcy:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

15.4. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoOwienia publicznego
zobowigzany jest o§wiadczy¢ na formularzu ofertowym zatgcznik nr 1 do SWZ, ze
spetnia obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 i 14 RODO wzgledem oséb
fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal i
przekazal Zamawiajacemu.

16. Wykaz zalacznikéw

16.1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia.

16.2. Zakacznik nr 1la — O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
16.3. Zatacznik nr 2 — Projekt umowy.

16.4. Zalgcznik nr 3 — Formularz oferty

16.5. Zakacznik nr 4 — Wykaz ustug
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