Biata Podlaska, dnia 21 lipca 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 2/2P/2021

na opracowanie, realizacje oraz monitoring wielokanatowej kampanii promocyjno -

informacyjnej w internecie — ,,Medyk -rekrutacja 2021/2022”

Dyrektor Szkoty Policealnej — Medycznego Studium Zawodowego w Biatej

Podlaskiej zaprasza do sktadania ofert na opracowanie, realizacje oraz monitoring
wielokanatowej kampanii promocyjno — informacyjnej w internecie — ,,Medyk -rekrutacja
2021/2022”.

ZAMAWIAJACY

Wojewddztwo Lubelskie

ul. Grottgera 4

20-029 Lublin

ODBIORCA/PLATNIK

Szkota Policealna — Medyczne Studium Zawodowe w Biatej Podlaskiej
ul. Okopowa 3

21-500 Biata Podlaska

Tel. 83 343 61 54

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie, kompleksowa realizacja i monitoring

kampanii internetowej rekrutujacej kandydatéw do szkoty nastepujgcymi kanatami:
www, mail, wyszukiwarka internetowa Google, media spotecznosciowe: Facebook,
Instagram, YouTube, TikTok dla Szkoty Policealnej — Medycznego Studium
Zawodowego w Biatej Podlaskiej, tj.:
1) Opracowanie merytoryczne kampanii.
a) Ustalenie przebiegu kampanii — harmonogram czasowy realizacji
b) Opracowanie koncepcji tresci materiatow jakie bedg wykorzystane w kampanii
(scenariusze materiatéw wideo, slogany, hasta reklamowe oraz inne teksty)
2) Opracowanie materiatéw reklamowych stanowigcych tre$¢ kampanii.
a) Wykonanie filméw promujgcych nastepujace kierunki nauczania:
a. Technik farmaceutyczny
b. Technik elektroradiolog
c. Podolog
b) Realizacja sondy ulicznej
c) Realizacja materiatu uzupetniajgcego do wywiadéw dla TV
d) Wykonanie grafik reklamowych w formatach dostosowanych do réznego typu
medidw spotecznosciowych promujgcych nastepujgce kierunki nauczania:
a. Technik masazysta
b. Podolog
e) Wykonanie animacji reklamowych w formatach dostosowanych do rdznego
typu medidw spotecznosciowych promujgcych nastepujgce kierunki
nauczania:
a. Technik masazysta
b. Technik ustug kosmetycznych
c. Technik farmaceutyczny
d. Technik elektroniki i informatyki medycznej
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e. Higienistka stomatologiczna
f) Wykonanie projektu banneru graficznego do mailingu w jezyku polskim
i biatoruskim
g) Wykonanie projektu banneru gtéwnego dla kanatu Youtube, Facebook, WWW
3) Przeprowadzenie docelowej kampanii w Internecie
a) Rozpoczecie publikacji i promowania tresci (Ads) zgodnie z harmonogramem
b) Monitoring i optymalizacja kampanii
c) Opracowanie sprawozdania ze zrealizowanej kampanii
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci, badz catosci zamowienia
podwykonawcom.
Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zamdwien uzupetniajgcych z zagwarantowang
cena

IV. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

10.

11.
12.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym, ktérego wzoér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢ wyrazona jako cena brutto w ztotych
polskich, wraz z kosztami Wykonawcy, wg obowigzujgcych przepiséw na dzien
sporzadzenia oferty i okreslaé¢ wartos¢ przedmiotu zaméwienia w sposdb kompletny
i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferta, jak rowniez wszystkie oswiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowigce
integralng czes¢ oferty (Zataczniki), muszg by¢ podpisane przez Wykonawce, zgodnie
z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu Wykonawcy.

Formularz ofertowy oraz oswiadczenia, stanowigce integralng czes¢ Oferty, muszg
by¢ przedstawione w formie oryginatu, wszystkie inne dokumenty sktadane przez
Wykonawce w Ofercie mogg by¢ ztozone w postaci kserokopii po$wiadczonej przez
upowaznionego Przedstawiciela Wykonawcy ,za zgodno$é z oryginatem” (podpis
i data poswiadczenia).

W przypadku ztozenia Oferty w formie elektronicznej wszystkie dokumenty nalezy
ztozy¢ w formie skanu.

Wszystkie strony oferty, wraz z zatacznikami i dokumentami sktadajgcymi sie na
oferte muszg by¢ ponumerowane oraz parafowane przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty, muszg by¢
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte. Poprawki mogg by¢é dokonane
wytgcznie poprzez przekreslenie btednego zapisu oraz naniesienie obok zapisu
przekreslonego — zapisu poprawnego.

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie/wysytkowo lub elektronicznie (skan).

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26 lipca 2021 r. do godz. 8.00 w wersji elektronicznej
w formie podpisanego skanu (np. w formacie PDF) na adres e-mail:
zamowienia@mszbp.onmicrosoft.com lub w sekretariacie Szkoty Policealnej —
Medycznego Studium Zawodowego w Biatej Podlaskiej, ul. Okopowa 3. W tytule
maila nalezy wpisa¢: OFERTA — MEDYK REKRUTACIJA 2021/2022

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 26 lipca 2021 r. o godz. 8.15
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VI.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o najnizszg cene oferty
wyrazong w kwocie brutto

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie Zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy ponizsze warunki:
a) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien — warunek
bedzie weryfikowany na podstawie oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 2.
b) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej
i zawodowej, tj. wykazg nalezyte wykonanie, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krétszy - w tym okresie, co najmniej jednej kampanii informacyjnej i/lub
edukacyjnej o wartosci minimum 8 000 zf brutto.
Uwaga: Jako kampanie informacyjng lub edukacyjng nalezy rozumiec takie dziatania
informacyjne lub edukacyjne, ktére obejmowaty swoim zakresem co najmniej
wytworzenie minimum jednego opracowania autorskiego (np. opracowanie wzoru
ulotki, opracowanie wzoru plakatu, opracowanie wzoru broszury, opracowanie
scenariusza, opracowanie logo, itp. lub inne autorskie opracowanie tekstowe lub
graficzne zwigzane z dziataniami informacyjnymi lub edukacyjnymi). Zamawiajgcy nie
uzna za wystarczajgcg kampanie, ktéra obejmowata wytgcznie dystrybucje gotowych
materiatéw informacyjnych lub edukacyjnych.
Zamawiajgcy dokona oceny spefniania powyzszego warunku w oparciu o zaftgczone
do oferty oswiadczenia (zatgcznik nr 2) i dokumenty potwierdzajgce realizacje
zamowienia.
c) Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
niniejszego Zamowienia - warunek bedzie weryfikowany na podstawie
oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 2.

2. Z postepowania o udzielenie Zamdwienia wykluczeni sg potencjalni Wykonawcy,

ktérzy sg osobami lub podmiotami powigzanymi z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowainionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestnictwie w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Warunek bedzie weryfikowany na podstawie oswiadczenia stanowigcego Zatgcznik
nr 2 do Zapytania Ofertowego.

3. Dokonanie oceny spetnienia wymaganych warunkéw nastgpi zgodnie z regutg

»,spetnia-nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach



i dokumentach stanowigcych Zataczniki do niniejszego Zapytania ofertowego,
z ktéorych musi jednoznacznie wynika¢ , ze Wykonawca spetnia warunki,
a w przypadku nie spetnienia chocby jednego z nich, Wykonawca zostanie
wykluczony z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucona.

VIl. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego (https://mszbialapodlaska.bip.lubelskie.pl) oraz zostanie
przestana na adres e-mail oferenta, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Przedmiot zamoéwienia zostanie wykonany sukcesywnie do 31.08.2021 r.

IX. INFORMACJE KONCOWE

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny, o czym poinformuje niezwtocznie
wszystkich Oferentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji kiedy
cena za wykonanie Zamowienia jest wyzsza od kwoty jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje Zaméwienia.

Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, gdy
koniecznos$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zmiany umowy bedg mogty dotyczy¢
w szczegolnosci terminu, zakresu i wielko$ci zaméwienia.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.

X. ZAtACZNIKI:

1.
2.

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o spetfnieniu warunkdw udziatu i potwierdzajgce
doswiadczenie wykonawcy

Zatacznik nr 3 — Wzér umowy

Zatacznik nr 4 — Klauzula RODO

Zatwierdzam

/-/ Kierownik Zamawiajacego



